呼和浩特市总工会直属基层工会组建工作流程图（试行）

   






















建立工会筹备组








以筹建小组的名义向上一级工会呈报建立工会组织的请示，并报告工会筹备组成员情况（盖单位党组织或行政代章）





选举产生第一届工会委员会委员








工会筹备组开展工作





市总工会书面批复





到市公安局指定单位刊刻工会印章








发展会员，由职工本人填写入会申请书和会员登记表。





向市总工会提交关于召开工会第一次会员（代表）大会及第一届班子候选人的书面报告（单位行政主要负责人、法定代表人、合伙人及其近亲属不得作为本单位工会委员会委员、常务委员会委员和主席、副主席候选人）《工会基层组织选举工作条例》











市总工会同意后





填写会员证，粘贴照片。





将填写好的会员证交市总工会组织部加盖钢印。





如期召开工会第一次会员（代表）大会（会员在100人以下的基层工会，一般应召开会员大会。会员在100人以上召开会员大会或会员代表大会，会员代表比例参照《基层工会会员代表大会条例》）





发放会员证





选举产生第一届经费审查委员会委员








工会中有女会员10名以上的应建立女职工委员会，不足10名的可以设女职工委员。基层工会女职工委员会主任、副主任与工会委员会同时报上级工会审批。





会员25人以上





召开第一届工会委员会第一次全体会议








召开第一届经费审查委员会第一次全体会议








选举产生工会主席、副主席








选举产生经费审查委员会主任、副主任








会员25人以下者，可以成立基层工会组织也可以设主席或组织员1人





向市总工会提交关于工会第一次会员（代表）大会选举结果








市总工会书面批复





到银行开设工会独立帐户








到市总法工部办理社团法人登记








到市总工会财务部办理小微企业经费返还事宜








